
 

 
ACTA No. 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Presentación instructores inicio de formación 

IE El Bosque 

CIUDAD Y FECHA: 

 

1 marzo 2026 

HORA INICIO: 7:00 am HORA FIN: 

11:00 am 

LUGAR Y/O ENLACE: 
IE EL BOSQUE 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 
CMTC REGIONAL CUNDINAMARCA SOACHA 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

Acta de inicio de fase de formación fase ejecución grado 11 programa integración de operaciones logísticas 3178915 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Sensibilización de acta de inicio de formación fase ejecución ficha 3178915 programa integración de operaciones 

logisticas. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

LÍNEA DE TIEMPO RESULTADOS DE APRENDIZAJE ARTICULACIÓN CON LA MEDIA 2024 

Nombre del 
Programa: 

 

INTEGRACION DE OPERACIONES LOGISTICAS 

Codigo: 137136 

Versión: V 1 

Nombre del 
Proyecto: 

MANUAL PARA EL RECIBO, ALMACENAMIENTO Y ENTREGA DE PRODUCTOS GENERADOS EN LOS 
MUNICIPIOS DE INFLUENCIA DEL CIDE SOACHA 

Codigo del 
Proyecto: 

 

2215162 
 

COMPETENCIA RESULTADO DE APRENDIZAJE FASE 
FECHA 
INICIO 

FECHA 
FIN 

 

210101057 
RECEPCIÓN DE LA 
CARGA 
GUIA 5 

 

2-INSPECCIONAR LA CARGA SEGÚN LAS POLÍTICAS DE LA EMPRESA Y 
NORMATIVIDAD. 
3-RECIBIR LA CARGA SEGÚN POLÍTICAS DE LA EMPRESA Y 
NORMATIVIDAD. 

 

 

 

EJECUCI 
ON 

 

 

3/03/2026 

 

 

5/04/202 
6 

210101042 CONTROL 
DE LOS PRODUCTOS 
EN LA CADENA DE 
FRÍO 

GUIA 5 

 

2-INSPECCIONAR RECURSOS DE LA ACTIVIDAD DE ACUERDO CON EL 
MANUAL DEL FABRICANTE. 

5/04/202 
6 

27/04/2 
026 

210101056 
UTILIZACIÓN DE 
EQUIPOS DE 
MANIPULACIÓN DE LA 
MERCANCÍA 
GUIA 6 

1- OPERAR LOS EQUIPOS DE MANIPULACIÓN DE LA MERCANCÍA DE 
ACUERDO CON LOS PARÁMETROS DEL FABRICANTE Y PRACTICAS DE 
SEGURAS 
2- MANTENER EL EQUIPO DE MANIPULACIÓN EN ÓPTIMAS 
CONDICIONES DE ACUERDO A LAS INSTRUCCIONES DE LA EMPRESA 
Y EL FABRICANTE. 
3- OPERAR LOS EQUIPOS DE MANIPULACIÓN DE LA MERCANCÍA DE 
ACUERDO CON LOS PARÁMETROS DEL FABRICANTE. 

 

 

EJECUCI 
ON 

 

 

27/04/20 
6 

 

 

12/05/2 
026 



 

210101059 
ALMACENAMIENTO 
DE LA CARGA 
GUIA 6 

 

2-INSPECCIONAR LA CARGA DE ACUERDO CON LA NORMATIVA DE 
CALIDAD Y POLÍTICA DE LA ORGANIZACIÓN 

 

3-UBICAR LA CARGA TENIENDO EN CUENTA LAS NORMAS DE 
SEGURIDAD, SALUD EN EL TRABAJO Y MEDIO AMBIENTE 

 

 

13/05/20 
26 

 

17/06/2 
026 

210101042 CONTROL 
DE LOS PRODUCTOS 
EN LA CADENA DE 
FRÍO 
GUIA 6 

 

3-CONSERVAR LOS OBJETOS EN CONDICIONES DE FRÍO SEGÚN 
CARACTERÍSTICAS DE LA CARGA. 

18/06/20 
26 

22/07/2 
026 

210101059 
ALMACENAMIENTO 
DE LA CARGA 
GUIA 7 

 

 

4-INFORMAR NO CONFORMIDADES EN EL ÁREA DE 
ALMACENAMIENTO SEGÚN POLÍTICAS DE CALIDAD. 

 

23/07/20 
26 

 

12/08/2 
026 

210101057 
RECEPCIÓN DE LA 
CARGA 
GUIA 7 

 

FORMALIZAR LAS DEVOLUCIONES DE LA CARGA SEGÚN POLÍTICAS 
DE LA EMPRESA Y NORMATIVIDAD. 

13/08/20 
26 

27/08/2 
026 

210101058 
DESPACHO DE LA 
CARGA 
GUIA 7 

 

4-ENVIAR LA CARGA ACONDICIONADA, SEGÚN PEDIDO, MEDIOS DE 
TRANSPORTE, PROCEDIMIENTOS DE LA ORGANIZACIÓN, NORMAS 
DE MANIPULACIÓN Y TRANSPORTE DE CARGAS. 
5-CONSOLIDAR LA CARGA DE ACUERDO CON LA SOLICITUD DEL 
PEDIDO, PROCEDIMIENTO DE LA ORGANIZACIÓN, NORMA DE 
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO. 

 

 

28/08/20 
26 

 

 

20/09/2 
026 

210101060 
PREPARACIÓN DE LA 
CARGA 
GUIA 7 

 

CONFORMAR UNIDAD DE CARGA SEGÚN POLÍTICAS DE LA 
ORGANIZACIÓN. 

21/09/20 
26 

13/10/2 
026 

210101042 CONTROL 
DE LOS PRODUCTOS 
EN LA CADENA DE 
FRÍO 
GUIA 8 

 

EVALUAR LOS SISTEMAS Y MÉTODOS DEFINIDOS EN LA 
CONSERVACIÓN DE LOS PRODUCTOS DE ACUERDO A POLÍTICAS DE 
LA ORGANIZACIÓN 

 

 

 

 

 

 

EVALUA 
CION 

14/10/20 
26 

27/10/2 
026 

210101060 
PREPARACIÓN DE LA 
CARGA 

GUIA 8 

 

VERIFICAR LA UNIDAD LOGÍSTICA SEGÚN POLÍTICAS 
ORGANIZACIONALES Y NORMATIVA. 

28/10/20 
26 

12/11/2 
026 

260102011 ATIENDE 
REQUERIMIENTOS DE 
LOS CLIENTES 
DEACUERDO CON 
PROCEDIMIENTO 
TÉCNICO Y 
NORMATIVA DE 
PROCESOS DE 
NEGOCIOS 
GUIA 8 

 

 

 

VALORAR EL NIVEL DEL SERVICIO PROPORCIONADO AL CLIENTE DE 
ACUERDO CON POLÍTICA DE LA 
ORGANIZACIÓN 

 

 

13/11/20 
26 

 

 

23/11/2 
026 

Equipo 
Ejecutor: 

Dariela del Rosario Stren - Erika Blanco - Carlos Julio Castiblanco 

 

 

Se socializa con los aprendices en formación y se escribe en cada uno de los cua 

de trabajo desarrollado en las guias, se aclara las competencias y resultados de 

los tiempos estipulados a la formación del programa tenico en operaciones de c 

 

 

dernos dand 

aprendizaje 

omercio exter 

 

 

o inicio a cada material 

que se trazaran durante 

ior. De la ficha 3178915 

del colegio el bosque grado 11, en el horario de las 7 am a las 11 am. 
 
 
 

  
Identificación Apellidos Nombres 



 

1 TI 1014672419 AMY ATENCIO FLOREZ 

3 TI 1023387766 BRIGHITTE NATALIA CRUZ HERRERA 

4 TI 1074814841 CHAROL MICHEL BENAVIDES RODRIGUEZ 

5 TI 1013127620 DANIEL FELIPE SIERRA GARCIA 

6 TI 1023386187 DAVID FELIPE HERNANDEZ GONZALEZ 

7 TI 1024523458 DIEGO ALEJANDRO OSORIO CASAS 

8 TI 1069053460 DUBAN ESNEYDER TORRES AGUIRRE 

9 TI 1141119748 FAIR SANTIAGO YEPES ALCARAS 

11 TI 1013128991 JENNIFER ALEJANDRA FLOREZ GUERRERO 

13 TI 1073695188 JUAN ESTEBAN MARIN RESTREPO 

15 TI 1073690773 JUAN SEBASTIAN TINTINAGO BERNAL 

16 TI 1012385822 JULIAN SANTIAGO SUAREZ PABON 

17 TI 1028841982 JULIANA BARRERA JAIMES 

18 TI 1033713618 LUIS FELIPE QUITERO GIRALDO 

19 TI 1023377435 MARIA CAMILA ALARCON JIMENEZ 

20 TI 1033104827 MARIANA SANCHEZ ESPEJO 

21 TI 1028900262 MILTON DARIO DIAZ ROJAS 

22 TI 1121972028 RUBEN DARIO GARCIA SOTO 

23 TI 1023909798 SANTIAGO MONTOYA CARVAJALINO 

24 TI 1034783001 SARA VALENTINA RIVERA ROJAS 



 

25 TI 1025144445 VALENTINA RODRIGUEZ RODRIGUEZ 

26 TI 1028486552 VALERY MICHELL GARCIA MORALES 

 

 

   FIRMA 

    

    

    

 

  FIRMA 

Ericka Blanco instructora 

 

Anexo asistencia a la formación ficha 
3178915 integración de operaciones 
logísticas 
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